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欠席等の連絡方法について（お知らせ） 

 

陽春の候、保護者の皆様には御健勝にてお過ごしのことと存じます。また、日頃、本校

の教育活動に御理解と御協力をいただき誠にありがとうございます。 

さて、お子様が欠席する際の連絡につきましては、従来通り連絡帳を用いて行っていた

だくのと合わせて、学校欠席連絡メールで欠席連絡ができるようになっております。（新型

コロナウイルス感染症などの感染症への感染リスクを避けるため） 

つきましては、下記の内容を御確認いただき、御利用いただきますようお願いいたしま

す。 

 

記 

 

１ 欠席等の連絡方法（いずれかの方法でお願いいたします） 

 ① 午前８：００までにメールで連絡  

 ② 兄弟姉妹を通じて連絡帳で連絡 

 ③ 通学班の班長を通じて連絡帳で連絡 

2 メールでの連絡方法（欠席及び遅刻） 

 ① 欠席連絡専用メールアドレス：saka-sho@satte-stm.ed.jp     

 ② 欠席等の連絡メールの件名に、「学年・クラス・児童氏名」を、本文に「欠席理由・

日中に連絡可能な電話番号」を記載し、上記メールアドレスに送信してください。 

   （例） 件名：１年１組 栄 太郎 

       本文：風邪のため欠席させます。 母 ○○○―○○○○―○○○○ 

 

 ◆出欠状況を把握するため、欠席等のメール連絡は午前８:００までにお願いいたします。 

 ◆新型コロナウイルス感染症の予防のために欠席させる場合は、その旨を記載してく 

ださい。 

 ◆新型コロナウイルス感染や濃厚接触者として指定された場合、ＰＣＲ検査等を受けた

場合等の第一報については、必ず電話連絡をお願いします。 

＜裏面に続く＞ 

従来通りのもの 



 ◆メールでの欠席等の連絡を受信後、学校からすぐに返信することはできませんが、放

課後等の時間にメールに記載していただいた番号に電話する場合があります。 

 ◆本メールアドレスは、欠席等の連絡のみに使用することから、その他の問い合わせに

ついては、対応できませんので御了承ください。 

 

3 その他 

 ◉ メールで欠席等の連絡をされた場合、通学班への欠席等の連絡も忘れずにお願いい

たします。 

 ◉ メールで欠席等の連絡をされた場合、学校からの手紙等の配付物につきましては、

放課後等に担任からお電話で内容等をお知らせし、後日配付させていただきます。

（急ぎのものにつきましては、御相談させてください。） 

 ◉ 確認や連絡等のため、メール本文に記載していただいた電話番号に連絡する場合が

ありますので、日中、必ず連絡がつく連絡先を御記載ください。 

 ◉ メールで返信する場合もありますので、学校からの返信メールが届くよう、御使用

の各携帯電話会社の受信設定方法を御確認いただき、上記アドレスの受信設定を行

ってください。 


